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ELTE BTK Spanyol Nyelvi és Irodalmi Tanszék, f6szerkeszt8: Scholz Laszlé

az adott weboldalt minden kategdridnal linkeltem, az angol fellletlinket érdemes nézni

1. Weboldal kialakitasa: érdemes kiilon fiileket késziteni a Scopus altal kért alapinformaciok
elhelyezésére
a) About the Journal:

rovid, tomor leirds, bemutatkozast érdemes irni:
o szerepeljen a folydirat teljes neve, profilja, céljai, milyen kutatasi teriletet fed le
o ISSN szam
o megjelenési frekvencidja (tartsuk is be, ezt vizsgaljak!)
o havannak: szekcidk, ezek rovid leirasa
o legyen utalas a hozzaférési formdra
o megemlithet6 az indexalas és az archivalas is

itt is szerepeljen a f6 kontakt: kihez fordulhatnak kérdésekkel? (mail)

b) Submissions:

leadas el6tti checklist
Author Guidelines — kiilon dokumentumban érdemes feltolteni (Id. 2-es pont)
Editing and Publishing Rules:

o kézirat alapkovetelményei (kiadatlan, egyszerre nem adhatja le tébb helyre stb.)
szekcionkénti terjedelmek
leaddsi formatum
hol adhatjak le a kéziratot (weboldalon, mailen stb.)
van-e dija a leadasnak
bibliografia és referenciak stilusa (Utmutatoval, példakkal)

o vizualis tartalmakra vonatkozé utmutatas
tajékoztatds a biralas folyamatardl (részletesen), pl. birdlas tipusa (pl. double blind
peer review), mi torténik a folyamattal beérkezés utdn, atfutdsi id6, milyenek a
birdlat elkészitésének alapkovetelményei stb. (érdemes megnézni a listat a
weboldalunkon)
Copyright Notice (mi pl. ezt hasznaljuk)
Privacy Statement (mi ide is bemasoltuk, de kiloén fiilon is szerepel, ott irok majd
rola)
Copyright, Licencing, Archiving — az utdbbi nagyon fontos, az EDIT-et tlintesstik fel
pénziigyek (van-e dija a publikalasnak)
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c) Editorial Team:

f6szerkeszts, szerkesztGségi vezet6 (ha van), szerkeszt6k, (nemzetkdzi)
szerkeszt8bizottsag, szakmai tandcsaddk, egyéb kozrem(ikodék stb. feltlintetése
érdemes a vezetékneveket nagy betlikkel szedni

mindegyik tag utan fel kell tlintetni az affiliaciét, az orszdgot, USA esetében allamot
(hidba egyértelmd) + nemzetkozi szerkeszt6bizottsag esetében az a legjobb, ha
minél tobb orszagbdl és kontinensrél van tag
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e ORCID-azonositdkat feltiintetni

e afolydirat kozvetlen munkatarsainal elérhet6séget feltlintetni

e ndlunk egy masik, spanyol kataldgus kérte, hogy minimum 5 e-mail cim legyen
feltlintetve az 0sszes kategoriat egybevéve

d) Open Access Policy:
e hanem open access a folydirat, akkor az adott policyt kell feltiintetni
e publikalasi dij feltlintetése
e olvasasi dij feltlintetése
e kell-e regisztralni a weboldalon az olvasdshoz
e licence (mi a creative commonst hasznaljuk, fentebb linkelve)
e a ndlunk publikdld szerz6knek mivel kell egyetérteni (pl. mi kifejezetten kérjik,
hogy tegyék lathatova kilonboz6 személyes és intézményi fellleteiken a cikket)

e) Declaration of Ethics:
e Ethics and Good Practices:
o hajél tudom, a Scopus ezt és ezt kéri
o fel kell tiintetni, hogy mikor kozllink helyreigazitdst, bocsanatkérést stb.
o kiaddi/szerkesztGi vallalasok (pl. ndlunk az anonimitas)
o mi torténik plagium(gyanu) esetén
e Review Procedure: mi itt csak roviditve tintetjik fel, mert a Submissions alatt
részletesen szerepel
o feleldsségek felsoroldsa: szerz6é, kiadoé/szerkesztéké, birdloké (pontokba szedve,
Id. weboldalunk)
e miittis feltlintetjik, hogy nincs dija a publikalasnak

f) Privacy Statement:
e adatkezelési tajékoztatd
e Copyright, Licencing, Archiving, |d. weboldal (a Submissions alatt is szerepel)
e miittis feltintetjik, hogy nincs dija a publikalasnak

g) Contact:
e szerepeljen Ujra a folyodirat teljes neve, az elsGdleges elérhet&ség (e-mail cim),
kiadd, szerkesztGségi vezet6 (ha van)
o affilidcio (egyetem, kar, tanszék) + cim, kézponti telefonszam
e hova kildhetik a kéziratokat (mi nem csak az oldalon keresztiil, de mailen is
fogadjuk)
e itt szerepelhet a Support Contact is (az OJS esetében Garamvoélgyi Laci)

h) Impressum:
e folydirat teljes neve

e kiadd

e cim

o felelGs szerkeszt6

o fBszerkeszt6

e szerkeszt6ségi vezetd (ha van)
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ISSN
megjelenési frekvencia
nagyon fontos a linkek feltlintetése!
o ELTE weboldala
o BTKweboldala
o adott tanszék weboldala
o folydirat weboldala

i) Indexed:

tintessik fel az ©sszes kataldgust, repozitériumot, a folydiratunkra mutato
linkekkel (+érdemes alulra bet(izni a logdkat is)

tlintessik fel, hol talaljuk az archivalt valtozatot (EDIT)

ha van egyéb informacio, itt érdemes feltiintetni

2. Kiilon dokumentumban (pdf) is dsszefoglalni mindent a szerz6k részére, beépiteni az
oldalra vezetd linkeket (f6leg olyan esetben, amikor nem akarunk hosszan taglalni a
szerzGket nem feltételniil érint6 informacidkat). Részei:

ezt az AKJournals mintajara készitettik el
ugyanazok az informacidk szerepelnek, mint a honlapon, de ez kifejezetten a
szerz6k szdmara szol
Aims and Scope (weboldalon: About)
Editorial Board Information:
o itt elég leirast adni, megemlitve, hogy fliggetlen és anonim kutatdkrdl van szé, a
listardl elég a link
o szerepeljen az elsGdleges elérhetGség (mail)
o fel kell tiintetni a f6szerkeszt6 nevét, elérhetGségeit (tanszék, cim, telefonszam,
mail)
o fel kell tiintetni az egyetemi elérhetdségeket (elég az egyetemi, kari, tanszéki
honlap)
Publication Schedule (tartsuk is be, ezt vizsgdljak!)
Archivalas (EDIT)
Submission Information:
o kézirat alapkovetelményei (kiadatlan, egyszerre nem adhatja le tobb helyre stb.)
o hol adhatjak le a kéziratot (mail, link a regisztracidhoz)
o belinkelni az Author Guidelinest
Review Process (mehet linkekkel is)
o Preferred Condition of Manuscripts
o Review of the Manuscript
Copyright and Licence Policy:
o Open Access (ide van masolva minden a weboldalrél)
o Publishing Terms (weboldalrél masolva a szerz6 vallaldsai)
Authors Charges (weboldalrél masolva)
Ethical Statement:
o Ethics and Good Practices (kimasolva a weboldalrdl)
o Authors’s Responsabilities (kimasolva a weboldalrél) + link vezet a
kiadd/szerkeszt6 és a biraldk felelGsségvallalasahoz
Preparation of the Manuscript:
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o Submission Preparation Checklist (weboldalrél masolva)
o References (weboldalrdl masolva)

e Author’s Access to the Published Paper: feltlintetni, hogyan éri el a cikket (mi pl.
pdf-ben publikaljuk), ill. itt az is szerepel, hogy a végleges cikk megjelenése el6tt 1
hét van egy utolsé atnézésre

3. Szamok, cikkek alapadatainak feltiintetése:
e mi az OJS-t hasznadljuk, igy ott automatikusan megjelenik a weboldalon az évfolyam,
szam, évszam, illetve a tartalomjegyzék is
e acikk alapinformdcidit tartalmazé weboldalon szerepeljen:
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szerzG teljes neve

affiliacio

ORCID-azonosito

DOIl-szam

metaadatok (cim, absztrakt, kulcsszavak)

referencidk

link a cikk szévegét tartalmazé pdf-re/html-re
megjelenés id6pontja

melyik évfolyamban, szamban, esetleg szekcidban jelent meg
copyright, license (ezt is automatikusan kitolti az OJS)
az 0JS-ben be lehet szlrni a Citation Formatot

e a mi esetlinkben pdf-ben jelenik meg a tanulmany, ebben szerepelnie kell a

kovetkez6knek:
o érdemes fejlécben vagy lablécben feltiintetni az alapadatokat (pl. ISSN szam, folydirat
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neve, melyik évfolyamrol, szamrol, évszamrol van sz0)

oldalszamok: t6link még régebben kérte egy madsik kataldgus, hogy szdmonként
folyamatos legyen

szerzG neve, affiliacidja, elérhetdsége (mail)

metaadatok (tanulmany cime, absztrakt, kulcsszavak) — két nyelven!

DOl-azonosité

datumok: beérkezés, elfogadas, publikalas (ez utdbbi ugyanaz legyen, mint a
weblapon)

ha labjegyzetel6s stilust valasztunk, akkor is érdemes kilon is kérni a szerz6ktél a
bibliografiat (mar csak azért is, mert akkor csak at kell masolni a weboldalra)

a bibliografidban feltiintetni a DOIl-azonositékat, ahol vannak

mi a végén feltlintetjlk a copyrightot (nalunk egyszerlien ez a szerzé neve, a tébbi infé
ugyis ott a weboldalon), a logét, a folydirat alapadatait

Azt tudom még javasolni, hogy minél tobb katalégusban, repozitdriumban prébaljuk meg
szerepeltetni a folydiratot a Scopus el6tt, illetve batran ihlet6djliink a mar bent [évé folydiratok

weboldalarol.



